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(BEÚòhÉ MÉÖhÉ----100)

+EòÉ>Æð]õÓMÉ +ìhb÷ +Éì¡òÒºÉ +Éì]õÉä̈ Éä¶ÉxÉ (ÊlÉ+®úÒ -1)

1. Ê®úEòÉ¨ªÉÉ VÉÉMÉÉ ¦É®úÉ :----

(+) LAN ̈ ½þhÉVÉä ................

(¤É) b÷É]õÉ¤ÉäºÉ ¡òÉ<Ç±ÉSÉä BCºÉ]åõ¶ÉxÉ ............... +É½äþ.

(Eòú) Ê®úºÉÉªÉEò±É ¤ÉÒxÉSÉÉ ={ÉªÉÉäMÉ ............... ªÉÉºÉÉ`öÒ Eò®úiÉÉiÉ.

(b÷) B¨É.BºÉ. BCºÉä±É¨ÉvªÉä ............... ®úÉä ´É ............... EòÉì±É¨ºÉÂ +ºÉiÉÉiÉ.

(<) Undo ºÉÉ`öÒ ............... ½þÒ ¶ÉÉì]ÇõEò]õ EòÒ ´ÉÉ{É®ú±ÉÒ VÉÉiÉä.

(¡ò) 65 ºÉÉ`öÒ ¤ÉÉªÉxÉ®úÒ <ÎC´É´½ìþ±ÉÆ]õ ............... .

(MÉ) b÷É]õÉ¤ÉäºÉ¨ÉvªÉä EòÉì±É¨ºÉ±ÉÉ ............... ¨½þhÉiÉÉiÉ.

(½þú) ºEìòxÉ®úõ ½äþ ............... Êb÷´½þÉ<ÇºÉ +É½äþ.

(ªÉ) VÉxÉÇ±É ½äþ ´½þÉ>ðSÉ®ú ]õÉ<Ç{É ÊºÉ±ÉäC]õ Eò®úhªÉÉºÉÉ`öÒ ............... ½þÒ ¶ÉÉì]ÇõEò]õ EòÒ +É½äþ.

(®úú) º{Éä±ÉSÉäEòºÉÉ`öÒ ............... ½þÒ ¡ÆòC¶ÉxÉ EòÒ ´ÉÉ{É®ú±ÉÒ VÉÉiÉä.

2. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) <xÉ{ÉÚ]õ / +É>ð]õ{ÉÚ]õ Êb÷´½þÉ<ÇºÉäºÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(¤É) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉÉ ¤±ÉÉìEò b÷ÉªÉOÉÉ¨É ªÉÉäMªÉ +ÉEÞòiÉÒºÉ½þ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eòú) +Éì{É®äú]õÓMÉ ÊºÉÎº]õ¨É EòÉªÉ +É½äþ ? b÷ÉìºÉ¨ÉvÉÒ±É EòÉähÉiÉä½þÒ {ÉÉSÉ <Æ]õ®úxÉ±É +ÉÊhÉ BCºÉ]õ®úxÉ±É
Eò¨ÉÉÆb÷ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) DBMS EòÉªÉ +É½äþ ? DBMS +ÉÊhÉ RDBMS ¨ÉvÉÒ±É ¡ò®úEò º{É¹]õ Eò®úÉ.

3. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) <Ç-¨Éä±É {ÉÉ`öÊ´ÉhÉä ËEò´ÉÉ |ÉÉ{iÉ EòºÉä Eò®úÉ±É ? iªÉÉSªÉÉ {ÉÉªÉ­ªÉÉ Ê±É½þÉ.

(¤É) ¡òÉìCºÉ|ÉÉä̈ ÉvÉÒ±É if. else º]äõ]õ¨Éå]õ ªÉÉäMªÉ =nùÉ½þ®úhÉÉºÉ½þ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eòú) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÒ±É +ìEòÉ>Æð]õSÉä |ÉEòÉ®ú º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) Algonthum +ÉÊhÉ }±ÉÉäSÉÉ]Çõ ªÉÉäMªÉ =nùÉ½þ®úhÉÉºÉ½þ º{É¹]õ Eò®úÉ.

4. lÉÉäb÷CªÉÉiÉ =kÉ®äú Ê±É½þÉ (EòÉähÉiÉÒ½þÒ nùÉäxÉ) :----

(+) ´ÉÉªÉ®úºÉSÉÒ ºÉÆEò±{ÉxÉÉ.

(¤É) EÆò{ÉÉªÉ±É®ú +ÉÊhÉ <Æ]õ®úÊ|É]õ®ú¨ÉvÉÒ±É ¡ò®úEò º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eòú) B¨É.BºÉ. ´ÉbÇ÷¨ÉvÉÒ±É ]äõ¤É±É º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) B¨É.BºÉ. BCºÉä±É¨ÉvÉÒ±É ¡ÆòC¶ÉxÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

×
×
×

MÉÖhÉ

[ˆ»Ö™æ ü­Ö ¯ÖÆüÖ

20

ºÉÚSÉxÉÉ.----(1) ºÉ´ÉÇ |É¶xÉ +ÊxÉ´ÉÉªÉÇ.
(2) =VÉ´ÉÒEòb÷Ò±É +ÆEò MÉÖhÉ nù¶ÉÇÊ´ÉiÉÉiÉ.
(3) +É´É¶ªÉEò iÉälÉä ºÉÖ¤ÉEò +ÉEÞòiªÉÉ EòÉføÉ.
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5. lÉÉäb÷CªÉÉiÉ Ê]õ{ÉÉú Ê±É½þÉ (EòÉähÉiªÉÉ½þÒ SÉÉ®ú) :----

(+) Ë´Éb÷ÉäVÉ BCºÉ{±ÉÉä®ú®ú

(¤É) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÒ±É Eìò¶É {±ÉÉä +ÉÊhÉ ¡Æòb÷ {±ÉÉä º]äõ]õ¨Éå]õ

(Eòú) ¡òÉìCºÉ|ÉÉä̈ ÉvÉÒ±É JÉÉ±ÉÒ±É Eò¨ÉÉÆb÷ :---

(1) GO + TO (2) Locate (3) Seek (4) Find.

(b÷) <Æ]õ®úxÉä]õ |ÉÉä]õÉäEòÉä±É.

(<) Ë´Éb÷ÉäVÉ bä÷ºEò]õÉì{É Windows Desktop.

6. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) ¡òÉìCºÉ|ÉÉä̈ ÉvÉÒ±É b÷É]õÉ ]õÉ<Ç{É º{É¹]õ Eò®úÉ.

(¤É) ]ìõ±ÉÒSÉä ¡òÉªÉnäù º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eòú) {ÉÉì́ É®ú{ÉÉì<È]õ¨ÉvÉÒ±É ´ÁÚSÉä |ÉEòÉ®ú º{É¹]õ Eò®úÉ.
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(ENGLISH)

[TIME ALLOWED — 3 HOURS]

(MARKS — 100)

ACCOUNTING AND OFFICE AUTOMATION (THEORY-I)

1. Fill in the blanks :—

(a) LAN stands of database files is ...................

(b) Extension of database files is ..................

(c) Recycle Bin is used for .....................

(d) In Excel there are ................... Rows and ................... columns.

(e) Shortcut key for Undo ................

(f) Binary equivalent of 65 is ....................

(g) In a data base columns are called .................

(h) Scanner is ...................... devise.

(i) For select the Journal Voucher type press ................ keys.

(j) .................... function key is used for spell check.

2. Attempt any two of the following :—

(a) Explain the Input / Output Devices.

(b) Explain the block diagram of Computer with neat sketch.

(c) What is operating system ? Explain any five Internal and External
Commands in DOS.

(d) What is DBMS ? Difference between the DBMS and RDBMS.

3. Attempt any two of the following :—

(a) How to send and Recave Email, write down steps ?

(b) Explain, if else statement in Foxpro with suitable example.

(c) Explain the types of Accounts in Tally.

(d) Explain Algorithm and Flowchart with suitable example.

4. Answers in brief (any two) :—

(a) State the concept of Virus.

(b) State the difference between the Compiler and Interpreten.

(c) Explain the Table in M.S. Word.

(d) Explain the functions in M.S. Excel.

Marks

20

[Turn over

Instructions.—(1) All questions are compulsory.
(2) Figures to the right indicate full marks.
(3) Illustrate your answers with neat sketches,

wherever necessary.
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5. Write shor t  notes on (any four) of the following :—

(a) Windows explorer.

(b) Cash flow and Fund flow statement in Tally.

(c) Explain the following Commands in Foxpro :—

(i) GO + TO (ii) Locate (iii) Seek (iv) Find.

(d) Internet Protocols.

(e) Windows Desktop.

6. Attempt any two of the following :—

(a) Explain the data types in Foxpro.

(b) Explain the features of Tally.

(c) Explain the types of view in Powerpoint.

———————

Marks
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